Instruccions
infernes
de contractacio

'. ESQUERRA
(l D REPUBLICANA

esquerra.cat







ernes

Ve

ndex

Exposicié de motius

Titol I. Disposicions generals

Capitol I. Objecte i ambit d'aplicacié

Article 1. Objecte de les Instruccions Infernes de Contractacio

Article 2. Regim juridic dels contfractes

Article 3. Ambit d'aplicacié

Article 4. Jurisdiccié competent
Article 5. Contingut dels contractes

Article 6. Preu del contracte

O 0 0 00 0 N

Capitol II. Perfil del contractant i principis reguladors

Article 7. Perfil de contractant

Article 8. Principi de publicitat

Article 9. Principi de concurrencia

O O O O

Avrticle 10. Principi de transparéncia

Article 11. Principi de confidencialitat

Article 12. Principis d'igualtat i no-discriminacio

Capitol Ill. Organs de confractacié

Article 13. Organ de contractacié nacional
Article 14. Organ de confractacio ferritorial

10
10

10
10
n

Article 15. Funcions de I'dorgan de contractacié

n

Titol Il. Dels contractistes

1"

Capitol I. Capacitat dels contractistes

n

Article 16. Capacitat d'obrar i solvéncia dels contractistes

M

Titol lll. Actuacions preparatories dels contractes

Capitol I. Preparacié dels expedients de contractacio

12

12

Article 17. Expedients de contractacié

12

Article 18. Tramitacié dels expedients de confractacio ordinaris

Article 19. Tramitacié dels expedients de contfractacié abreujats

12

13




Capitol Il. Plec de Clausules Contractuals 13

Article 20. Plec de Clausules Contractuals 13

Article 21. Contingut del Plec de Clausules Contfractuals 13

Article 22. Prohibicions d'impediments a la lliure competéncia 14

Capitol lll. Normes de publicitat i terminis de concurréncia 14

Article 23. Normes de publicitat 14

Article 24. Anuncis de licitacié i d'adjudicacié 14

Article 25. Terminis de concurréncia 14

Titol IV. Procediments d’adjudicacié 14

Capitol I. Procediments d'adjudicacio 14

Article 26. Procediments d'adjudicacio 14

Article 27. Procediment restringit 15

Article 28. Desenvolupament del procediment restringit 15

Article 29. Procediment negociat amb publicitat per rad de l'import. 15

Article 30. Desenvolupament del procediment negociat amb publicitat per rad de limport......... 16

Article 31. Procediment negociat per altres raons 16

Article 32. Desenvolupament del procediment negociat per altres raons 16

Article 33. Conveni marc 16

Article 34. Desenvolupament del procediment per a la contractacio derivada d'un conveni marc..... 16

Article 35. Procediment menor 17

Article 36. Desenvolupament del procediment menor 17

Article 37. Procediment d’adjudicacié directa per rad de limport 17

Article 38. Desenvolupament del procediment d’adjudicacié directa per rad de I'import......... 17

Capitol Il. Presentacié de les proposicions 17
Article 39. Forma de presentacié de la documentacio

en els procediments regulats en aquestes IIC 17

Capitol Ill. Adjudicacié de contractes 18

Article 40. Propostes d’adjudicacio 18

Article 41. Valoracié de les proposicions i obertura de l'oferta economica 18

Article 42. Aplicaci¢ dels criteris d’'adjudicacié 18

Article 43. Adjudicacié 18

Article 44. Cancellacié del procediment 19

Article 45. Formalitzacié del contracte 19

Article 46. Suposits de resolucié del contracte 19

Article 47. Entrada en vigor 19

Annexos 20

Annex |. Anunci de licitacio 20

Annex Il. Anunci d'adjudicacio 21

Annex lll. Quadre resum 22










ESQUERRA REPUBLICANA

us

El partit politic Esquerra Republicana de Catalunya (en endavant Esquerra Republicana), estableix en aplicacié de l'arti-
cle 135 dels Estatuts unes instruccions de contractacié que regulen el regim de contfractacié del partit.

Aquestes Instruccions Internes de Contractacié (en endavant [IC) han estat elaborades de conformitat amb l'establert a
larticle Primer, apartat Disset de la Llei organica 3/2015, de 30 de marc, de control de l'activitat economicofinancera dels
partits politics, per la qual es modifiquen la Llei organica 8/2007, de 4 de juliol, sobre financament dels partits politics, la
Llei organica 6/2002, de 27 de juny, de partits politics, i la Llei organica 2/1982, de 12 de maig, del Tribunal de Comptes.

jenerals

Capitol . Objecte i ambit d’aplicacio

Article 1. Objecte de les Instruccions Internes de Contractacié
Les IIC tenen per objecte la regulacié dels procediments de contfractacié d’Esquerra Republicana respecte dels seus con-
fractes destinats a obres i serveis i a adquirir béns en nom de l'organitzacié. Les IIC sén publicades a la pagina web del partit.

['adjudicacié dels contractes que es formulen a lempara d'aquestes IIC recau en l'oferta més avantatjosa. Per determi-
nar-la es tenen en compte els criteris vinculats amb l'objecte del contracte com ara el preu, la qualitat o els seus me-
canismes de control, el valor fecnic de l'oferta, la possibilitat de recanvis, les caracteristiques estetiques i funcionals, les
caracteristiques mediambientals, el cost de funcionament, la rendibilitat, el servei postvenda i assisténcia técnica, els ter-
minis de lliurament o altres similars.

Els procediments de contractacié d'Esquerra Republicana s'inspiren en els principis de publicitat, concurréncia, tfrans-
paréncia, confidencialitat, igualtat i no-discriminacioé sens perjudici del respecte a l'autonomia de la voluntat i de la con-
fidencialitat quan sigui procedent. En aquest sentit, aquells procediments de contractacié que per la seva naturalesa
confidencial aixi ho requereixin, es framitaran sense publicacié de la licitacié ni de l'adjudicacio, donant-se compliment
dels restants tframits administratius previstos en aquestes ICC.

Els contractes de naturalesa laboral queden exclosos d'aquestes IIC, i es regeixen per la legislacié laboral. Els procedi-
ments de seleccid de personal es fonamenten en els principis de publicitat, concurréncia, transparéncia, confidencialitaf,
igualtat i no-discriminacio.

Les convocatories laborals son de concurréncia publica, inclouen el nom de la placa a proveir, el tipus de feina, la data
d'incorporacid, els requisits, la jornada laboral i la categoria segons conveni. Les convocatories es publiquen a la pagina
web del partit.
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També queden exclosos d'aquestes IIC els contractes d'arrendament d'immobles destinats a locals o seus d’'Esquerra
Republicana, i es regeixen per la legislacio civil. Els procediments de contractacié d'arrendament dimmobles es fona-
menten en els principis de publicitat, concurrencia, transparéncia, confidencialitat, igualtat i no-discriminacid, i seran for-
malitzats en tot cas per la secretaria nacional de Finances i Administracié d'Esquerra Republicana.

Esquerra Republicana s'absté de contractar amb empreses que vulneren drets fonamentals, i prioritza les que assumei-
xen valors de responsabilitat social corporativa en els ambits social, ambiental, de bon govern i de transparéncia.

Article 2. Régim juridic dels contractes

1 Els contractes regulats en aquestes IIC son contractes privats, regits, quant al seu contingut, pel dret privat, ate
que es fracta de contractes celebrats per un partit politic que no reuneix la condicié dAdministracié Publica.

2. Els contfractes privats que realitza Esquerra Republicana i que esfan subjectes a aquestes lIC es regeixen, tenint
en consideracio la normativa, per aquestes IIC en alld que es refereix a la preparacioé i adjudicacio dels contractes,
aplicant-se supletoriament les restants normes de dret privat. Quant als seus efectes i extincid, aquests contractes
es regeixen exclusivament pel dret privat.

Article 3. Ambit d’aplicacié
Aquestes IIC s'apliquen als procediments d'adjudicacié dels contractes realitzats per Esquerra Republicana que finguin
un import superior a 300 €.

Article 4. Jurisdiccio competent

Els contractes subscrits per Esquerra Republicana subjectes a aquestes IIC tenen la consideracié de contractes privats,
essent la jurisdiccié civil o mercantil la competent per conéixer les incidencies i/o reclamacions que sorgeixen de la seva
preparacio, adjudicacio, formalitzacid i execucié en funcié de la seva naturalesa juridica.

Article 5. Contingut dels contractes

1. Els contractes subjectes a aquestes IIC es formalitzaran, necessariament, per escrit.

2. Els contractes subjectes a aquestes IIC inclouran necessariament les mencions seguents, llevat que ja es trobin re-
collides en els plecs de clausules contractuals:

La identificacio de les parts.

'acreditacio de la capacitat dels firmants per subscriure el contracte.

La definicio de l'objecte del contracte.

La determinacioé dels drets i obligacions de les parts.

La referéncia a la legislacio aplicable al contracte i la submissio a la jurisdiccio o arbitratge.
'enumeracié dels documents que infegren el contracte.

El preu cert del contracte o la manera de determinar-lo, aixi com les condicions de pagament.
La durada del contracte o les dates estimades d'inici i finalitzacid, aixi com la prorroga o prorrogues, si s'escau.
i, Les condicions de recepcid, lliurament o admissié de les prestacions, si s'escau.

je La imposicié de penalitzacions, si s'escau.

k. Les causes de resolucio.
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l. L'extensio objectiva i tfemporal del deure de confidencialitat que, si escau, simposi al contfractista.
m.  Compromis del contractista d’assumir valors de responsabilitat social corporativa en els ambits social, ambi-
ental, de bon govern i de transparencia.



ESQUERRA REPUBLICANA

Article 6. Preu del contracte

1 El preu del confracte es pot formular tant en termes de preus unitaris referits als diferents components de la pres-
taci ¢ o a les unitats d'aquesta que es lliurin o executin, com en termes de preu fet respecte de la totalitat o part de
les prestacions del contfracte.

2. En tot cas limpost sobre el valor afegit (IVA) s’ha d'indicar de forma separada.

3. El preu del contracte s'abona en finalitzar la prestacié que tingui com a objecte. Tanmateix, en els plecs de clau-
sules confractuals o en la minuta del contracte es pot preveure la possibilitat de realitzar abonaments anficipats
o parcials subjectes a les rectificacions i variacions que es produeixin. També és possible el pagament ajornat del
preu si aixi es recull en el plec de clausules contractuals.

Capitol Il. Perfil del contractant i principis reguladors

Article 7. Perfil de contractant

1 Esquerra Republicana difon la informacio relativa als seus procediments de contractacio en els termes d'aquestes
IIC a través del seu web oficial, degudament identificat sota l'enllac «Contractacio: Perfil de Contractant».

2. L'accés al Perfil de Contractant dels drgans de contractacié d’Esquerra Republicana, es fa a través del web www.
esquerra.cat, que és accessible a fots els possibles licitadors que accedeixin a la pagina web a fravés d'infernet.

Article 8. Principi de publicitat
Sentén per principi de publicitat tfotes aquelles actuacions que Esquerra Republicana realitza per garantir el coneixe-
ment, per part dels possibles licitadors, dels procediments de contractacié i dels contractes formalitzats per 'entitat.

Amb aquesta finalitat, aquestes IIC regulen les condicions per les quals es donara compliment a la publicitat dels dife-
rents procediments de contfractacié, mitjancant la insercié d'anuncis al Perfil de Contractant o a altres mitjans, que es
qualificaran d'anuncis previs, de licitacié i d'adjudicacio.

Anuncis de licitacié: Son aquells que Esquerra Republicana du a terme per donar a conéixer l'inici d'un procediment
de contractacio per a l'adjudicacié d'un contracte objecte d'aquestes IIC. Aquest anunci sera obligatori per Esquerra
Republicana en aquells procediments regulats a aquestes IIC que aixi ho estableixin.

Anuncis d’adjudicacioé: Son aquells que Esquerra Republicana du a tferme per donar a conéixer els contractes adjudicats
en els casos assenyalats en aquestes IIC. Sestableix que els terminis assenyalats en dies en aquestes IIC es consideraran
com a dies naturals, tret que expressament s'indiqui que sén dies habils, que es comptaran de conformitat amb la nor-
mativa administrativa.

Article 9. Principi de concurréncia
Als efectes d'aquestes IIC, sentén per principi de concurréncia totes aquelles actuacions per garantir el lliure accés, en aquells
procediments que aixi Sestableixi, de tots aquells candidats capacitats per a la correcta realitzacié de lobjecte contractual.

En els procediments que se celebrin a lemparament d'aquestes IIC, s'entendra garantit el principi de concurrencia amb
la peticio dofertes a un minim de tres (3) candidats, sempre que sigui possible, seleccionats per Esquerra Republicana i
gue esfiguin plenament capacitats per a I'execucié del contracte.

Excepcionalment, Esquerra Republicana podra adjudicar de forma directa aquells contractes que, per raé d'import, aixi
ho estableixin aquestes IIC.
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Aixi mateix, Esquerra Republicana podra adjudicar de forma directa a un Unic candidat quan concorrin les causes previs-
fes en aquestes IIC, sense que aquesta adjudicacié vulneri el principi de concurrencia.

Article 10. Principi de transparéncia

Als efectes d'aquestes IIC, s'entén per principi de transparéncia totes aquelles actuacions que Esquerra Republicana du-
gui a terme amb la finalitat de donar a conéixer la seva contractacio i garantir el coneixement per part de tercers dels
diferents procediments i framits que integren els procediments de confractacié subjectes a aquestes IIC, i en particular
dels criteris de seleccid i adjudicaci, aixi com el coneixement per part dels licitadors no adjudicataris dels motius que
justifiquin la seva exclusié o la no-adjudicacio a través del procediment previst en aquestes IIC.

Article 11. Principi de confidencialitat

Als efectes d'aquestes IIC, s'entén per principi de confidencialitat l'obligacié d'Esquerra Republicana, dels seus organs de
contractacié i de les diferents persones que intervinguin en els procediments de contractacié, de no divulgar la infor-
macio facilitada pels candidats que aquests hagin designat com a confidencial. En particular, findran aquest caracter els
secrets tecnics o comercials i els aspectes confidencials de les ofertes que expressament indiqui el licitador.

No tindra la consideracié d'informacié confidencial aquella documentacié o informacié que 'entitat hagi de fer publica
per garantir els principis regulats en aquestes IIC.

Els contractistes hauran de respectar el caracter confidencial de tota aquella informacié a la qual tinguin accés per a
I'execucié del contracte que aixi s'indiqui en els plecs o en el contracte, o que aixi ho indiqui Esquerra Republicana, o que
per la seva propia naturalesa hagi de ser tractada com a tal.

Article 12. Principis d’igualtat i no-discriminacié

Els procediments de contractacio regulats en aquestes IIC garantfeixen la igualtat de tractament de tots els licitadors i

la no-discriminacio, per cap causa, d'aquests, i no es podra realitzar cap actuacié que tingui com a finalitat afavorir uns
licitadors o perjudicar-ne uns altres. Els requisits de solvencia econdmica i financera, professional i técnica que, deguda-
ment justificats, s'estableixin en el Plec de Clausules Particulars no vulneraran el principi d'igualtat i no-discriminacio.

En cap cas es podran establir prescripcions técniques que mencionin serveis, productes d'una fabricacio o procedéncia
determinades o procediments especials que tinguin per objecte afavorir o eliminar determinades empreses o productes,
fret que aquestes prescripcions tecniques resultin indispensables per a la definicié de l'objecte del contracte. En parti-
cular, no es podran fer referencies a marques, patents o tipus, 0 un origen o procedéncia determinats, amb les excepci-
ons per raons fecniques o artistiques o per qualsevol altra rad relacionada amb la proteccié de drets d'exclusivitat. No
obstant aixo, s'admetran aquestes referéncies acompanyades de la mencié o equivalent quan sigui dificil definir l'objecte
contractual a través de prescripcions técniques suficientment precises o intelligibles.

Qualsevol aclariment o precisié que es realitzi sobre els plecs o condicions del contracte es posara en coneixement dels
licitadors a través del Perfil de Contractant.

Capitol lll. Organs de contractacié

Article 13. Organ de contractacié nacional
L'organ de contractacio nacional d'Esquerra Republicana esta format per les persones seglients:
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El secretari nacional de Finances i Administracié d'Esquerra Republicana.
El gerent, o carrec assimilat en el seu cas, dEsquerra Republicana, o persona en qui delegui.
El responsable del departament corresponent.

Article 14. Organ de contractacié territorial

Els drgans de contractacié territorials dels procediments menors estaran formats per les persones seglients:

El president de I'dorgan territorial.
El secretari de finances de l'organ territorial.

Article 15. Funcions de I'6rgan de contractacié

Les funcions de I'drgan de confractacio seran les assignades per les IIC i, amb caracter enunciatiu, perd no limitatiu,
les seglients:

Aprovacié de l'expedient i els plecs.

Exclusié de les ofertes anormals o desproporcionades.
Adjudicacié del contracte.

Resolucié de l'adjudicacié del contracte.

Interpretacio del contracte.

© o0 T o

Un cop adjudicat el contracte per 'organ de contractacié competent, quedara facultat per a la formalitzacio del represen-
tant legal del partit.

ctistes

Capitol I. Capacitat dels contractistes

Article 16. Capacitat d’obrar i solvéncia dels contractistes

1.

Poden contractar amb Esquerra Republicana, les persones naturals o juridiques, de naturalesa publica o privada
catalanes, espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d'obrar i acreditin la seva solvencia economica i
financera, i técnica o professional, requisits tots ells que hauran de reunir en el moment de finalitzacié del termini
de presentacio d'ofertes.

Els contractistes han d'acreditar formalment la seva capacitat d'obrar i la seva solvencia en els procediments
d’adjudicacié regulats en aquestes IIC. La forma d'acreditaci¢ sera documental, si bé en els Plecs de Clausules
Contractuals es poden admetre altres mifjans de prova de la solvéncia. També pot exigir-se als licitadors gaudir
d’'una determinada classificacié.

En els casos que aixi ho estableixi la legislacié especifica, es pot exigir als contractistes que acreditin la seva ins-
cripcio, en el moment de la licitacio, en un registre professional o empresarial que els habiliti per a I'exercici de l'ac-
fivitat en la qual consisteixi la prestacié del contracte.

Esquerra Republicana s'abstindra de contfractar amb contractistes que vulnerin drets fonamentals, i prioritzara
els que assumeixin valors de responsabilitat social corporativa en els ambits social, ambiental, de bon govern i de
fransparencia.
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als contractes

Capitol . Preparacio dels expedients de contractacio

Article 17. Expedients de contractacio

1. Els contractes subjectes a aquestes IIC estan precedits per la framitacié d'un expedient de contractacié. Els expe-
dients de contractacié poden ser ordinaris o abreujats.
2. L'expedient de contractacio esta integrat pels documents esmentats en els articles corresponents a cada un dels

procediments.

Article 18. Tramitacio dels expedients de contractacio ordinaris

1 Els expedients de contractacio ordinaris han de contfenir, com a minim, la informacié segtent:
a. Peticio, exposant la necessitat, idoneitat, caracteristiques i valor estimat del contracte.
b. Autoritzacié de la Secretaria Nacional de Finances indicant que hi ha crédit pressupostari.
C. Plec de Clausules Contractuals.
d. Plec de Prescripcions Tecniques, si s'escau.

2. Completat I'expedient de contractacié ordinari, s’ha de dictar resolucié motivada per I'drgan de contractacié apro-
vant-lo i disposant l'obertura del procediment d’adjudicacié. Abans de I'adjudicacié del contracte o de manera
simultania, 'drgan de contractacié ha d’haver aprovat la despesa, excepte el suposit excepcional de contractacié
demergencia.

3. Els expedients de contractacio ordinaris poden ser de framitacié ordinaria, urgent i demergencia. Poden ser con-
siderats de tramitacié urgent o d'emergéncia els expedients de contractacié de serveis i adquisicié de béns desti-
nats o relacionats amb les campanyes electorals, sempre que l'excepcionalitat i la imprevisibilitat de la contractacié
aixi ho justifiqui.

4, Dins de l'expedient ha de figurar un informe en els suposits que els expedients es tramitin de forma urgent o per
emergencia. En cas contrari, s'entén que la tframitacié és ordinaria.

5. Els expedients qualificats d'urgents segueixen la mateixa framitacié que els ordinaris amb les particularitats
seglents:

a. Esquerra Republicana pot acordar el comencament de I'execucié del contracte una vegada que el contracte
s’hagi adjudicat i abans de la seva formalitzacié, sempre que s’hagin constituit les garanties per al compli-
ment de les obligacions del contracte que estiguin previstes, si s'escau, en el Plec de Clausules Contractuals.

b. El termini per presentar sollicituds de participacié o per presentar ofertes es pot reduir a la meitat dels ter-
minis establerts per a la framitacio ordinaria.

6. Quan Esquerra Republicana hagi d'actuar de manera immediata a causa d'esdeveniments catastrofics o de situaci-
ons que suposin emergéncia, l'expedient de contfractacié s'ajustara a la seglent tramitacié excepcional:

a. L'drgan de confractacié competent, sense obligacié de tramitar expedient, pot ordenar I'execucié de tot alld
que sigui necessari per posar remei a l'esdeveniment produit, satisfer la necessitat sobrevinguda o contractar
lliurement el seu objecte, en tot 0 en part, sense subjectar-se als requisits formals establerts en aquestes IIC.

b. Executades les actuacions objecte d'aquest régim excepcional, 'organ de contractacié procedeix a I'aprova-
cié de les actuacions adoptades i de la despesa corresponent, prévia justificacié técnica i juridica del seu ca-
racter demergéncia. Les contractacions que s’hagin celebrat seguint I'expedient demergencia es publicaran
al Perfil de Contractant d'Esquerra Republicana.



C. Les prestacions relatives a la resta de l'activitat necessaria per completar l'objectiu proposat per Esquerra
Republicana, pero que ja no tinguin caracter demergencia, es contractaran conforme a l'establert en
aquestes IIC.

Article 19. Tramitacié dels expedients de contractacié abreujats
Els expedients de contractacié abreujats han de contenir, com a minim, la informacié segtent:

Peticio, exposant la necessitat, idoneitat, caracteristiques i valor estimat del contfracte.
Autoritzacié de la Secretaria de Finances indicant que hi ha crédit pressupostari.

Un (D pressupost, en cas de procediment d'adjudicacié menor.

Albara i/o factura de la despesa realitzada.
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Capitol Il. Plec de Clausules Contractuals

Article 20. Plec de Clausules Contractuals

1 En fot procediment de contractacié ordinari, cal fixar previament en el Plec de Clausules Contractuals els pactes i
les condicions definidors dels drets i les obligacions de les parts en els seus aspectes juridics, econdmics i, si s'es-
cau, tecnics.

2. El Plec de Clausules Contractuals ha d'establir els criteris d'adjudicacié del contracte o els aspectes economics i
tecnics de negociacié en el cas dels procediments negociats.

3. En els procediments, el Plec de Clausules Contractuals ha d'establir la ponderacio atribuida a cadascun dels criteris
de valoracié establerts, puntuacié que pot oscil-lar entre una puntuacié minima i una maxima per a cada criteri.

4, El Plec de Clausules Contractuals I'aprova 'drgan de contractacio.

5. El Plec de Clausules Contractuals esta a disposicié dels interessats i aixi es publicara al Perfil de Contractant d'Es-
querra Republicana.

6. Les clausules del Plec de Clausules Contractuals es consideren sempre, i en tot cas, part integrant del contracte.

Article 21. Contingut del Plec de Clausules Contractuals
El Plec de Clausules Contractuals ha de tenir, com a minim, el contingut segient:

1 La definicié de l'objecte del contracte.

2. Les caracteristiques basiques del contfracte.

3 El pressupost.

4, La durada del contfracte i les seves prorrogues, si s'escau.

5. Els drets i obligacions especifics de les parts del contracte.

6. Les condicions essencials de caracter tecnic, juridic i econdmic que regiran la licitacié i el contracte.
7. El procediment i forma d’adjudicacié.

8. Els documents a presentar pels licitadors, aixi com la forma i contingut de les proposicions.
9. Les modalitats de recepcié de les ofertes.

10.  Els criteris d'adjudicacid i la seva ponderacio.

1. Els aspectes economics i tecnics objecte de negociacio en els procediments negociats.

12. Elrégim d'admissio de variants o alternatives.

13.  Les garanties que hauran de constituir-se, si sescau.

14.  El sistema de revisié de preus, si s'escaul.
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Article 22. Prohibicions d’impediments a la lliure competéncia

1.

Les prescripcions fecniques dels contractes han de permetre laccés en condicions d'igualtat dels licitadors i no
poden tenir com a objecte la creacié d'obstacles injustificats a la lliure competéncia entre les empreses.

No poden establir-se prescripcions técniques que mencionin productes d'una fabricacié o procedéncia determi-
nats o procediments especials que tinguin per efecte afavorir o eliminar determinades empreses o productes, lle-
vat que aquestes prescripcions teécniques resultin indispensables per a la definicié de lobjecte del contracte. En
particular queda prohibida la referéncia a marques, patents o tipus, o a un origen o procedencia determinats. No
obstant aixo, s'admetran aquestes referéncies acompanyades de la mencié “o equivalent” quan no existeixi la pos-
sibilitat de definir l'objecte del contfracte a través de prescripcions técniques prou precises i inftelligibles.

Capitol lll. Normes de publicitat i terminis de concurréncia

Article 23. Normes de publicitat
Les licitacions s'anuncien al Perfil de Contractant d’Esquerra Republicana, i lanunci es manté fins a I'adjudicacio del
confracte.

El fermini de difusio publica de la informacié contractual es manté un minim d'un mes a comptar des de la data d'inser-
Ci6 de la informacid relativa a l'adjudicacié del contracte.

Article 24. Anuncis de licitacié i d’adjudicacio

1.

En tots aquells procediments regulats en aquestes IIC que aixi s'estableixi, Esquerra Republicana procedira a pu-
blicar al seu web els procediments de licitacio.

L'adjudicacié de tots els contractes realitzada a I'empara d'un procediment de contractacié ordinari es publicara al
Perfil de Contractant.

Article 25. Terminis de concurréncia

1.

En els procediments de contractacié ordinaris, el termini minim per a la presentacié de les sollicituds de participa-
ci6 és de vuit (8) dies naturals a partir de la data de publicacié de l'anunci.

Els terminis anteriors poden ser reduits a la meitat en cas d'urgéncia degudament justificada a I'expedient de
contractacio.

Capitol I. Procediments d’adjudicacio

Article 26. Procediments d’adjudicacié

1.

Els contractes realitzats a 'empara d'un procediment de contractacio ordinari s'adjudiquen d'acord amb algun dels
procediments que es detallen a continuacio:

a. Procediment restringit.
b. Procediment negociat amb publicitat per rad de limport.
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2.

C. Procediment negociat per alfres raons.
d. Conveni marc.

Els contractes realitzats a 'empara d'un procediment de contractacié abreujat s'adjudiquen d’acord amb algun dels
procediments que es detallen a continuacié:

a. Procediment menor.
b. Procediment d'adjudicacié directa per rad de l'import.

Article 27. Procediment restringit

1.

El procediment restringit és aquell procediment d'adjudicacié en el qual qualsevol empresari o professional sol-li-
cita participar-hi, i en el qual Unicament els professionals o empresaris seleccionats per Esquerra Republicana que
compleixin els criteris de seleccié establerts al Plec de Clausules Confractuals sén convidats a presentar una oferta,
en els termes i condicions establerts a la invitacio.

Amb caracter general i sempre que no procedeixi I'adjudicacié del contracte mitjancant un altre procediment re-
gulat en aquestes IIC, és obligatori acudir al procediment restringit quan el valor estimat del contracte sigui igual o
superior a 100.000 euros en obres i a 30.000 euros en la resta de contractes.

La seleccié de les empreses ha de ser en nimero que I'organ de confractacid, de forma motivada, especifiqui a I'ex-
pedient de confractacié, no podent ser, en cap cas, inferior a tres (3.

Article 28. Desenvolupament del procediment restringit
El procediment restringit s'ajusta als tramits seglents:

a. Peticio a geréncia per part del responsable del departament corresponent, exposant la necessitat, idoneitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

b. Elaboracié dels Plecs de Clausules Contfractuals i de Prescripcions Tecniques, si s'escau.

C. Aprovacié de l'expedient de contractacié i confirmacié econdmica de la contractacio.
Anunci de licitacié, en que ha d'indicar-se que estan plenament accessibles els Plecs de Clausules
Contractuals i de Prescripcions Técniques, si s'escay, i la resta de documentacié necessaria per a l'execucioé
del contracte.

e. Obertura de la documentacié administrativa, esmena de defectes en el termini de tres (3) dies habils i ad-

missio dels licitadors presentats que reuneixin els requisits del Plec de Clausules Contractuals.

Valoracié de les ofertes.

Proposta d’adjudicacié a l'oferta més avantatjosa.

Resolucié de l'adjudicacio.

Publicacié de l'adjudicacié i formalitzacié del contracte.

@ ™

Article 29. Procediment negociat amb publicitat per raé de I'import

1.

Aquest procediment negociat és un procediment d'adjudicacié en que Esquerra Republicana pot consultar i ne-
gociar les condicions dels contractes amb diversos proveidors de la seva eleccid, i selecciona l'oferta més avan-
tatjosa de forma justificada i d'acord amb els aspectes economics i técnics establerts al Plec de Clausules
Contractuals.

Es pot adjudicar un contracte mifjancant el procediment negociat amb publicitat per raé de limport, quan el valor
estimat del contracte sigui inferior a 100.000 euros en obres, i inferior a 30.000 euros en la resta dels contractes.
En aquest procediment s’ha de publicar 'anunci en el Perfil de Contractant, de manera que la presentacié de les
ofertes es realitza en concurréncia per part dels proveidors inferessats.
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Article 30. Desenvolupament del procediment negociat amb publicitat per raé de I'import
El procediment negociat amb publicitat per rad de I'import s'ajusta als tframits seglents:

a. Peticid a gerencia per part del responsable del departament corresponent, exposant la necessitat, idoneitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si s'escau.

Aprovacié de I'expedient de confractacid i confirmacié econdmica de la contfractacio.

Publicaci¢ de l'anunci del procediment negociat en el Perfil de Contractant.

Consulta i negociacié de les condicions dels contractes amb els proveidors.

Valoracié de les ofertes.

Proposta d'adjudicacio a l'oferta més avantatjosa.

Resolucio de I'adjudicacio.

. Publicacié de l'adjudicacié i formalitzacié del contracte.

Q@ ™m0 o0 T

Article 31. Procediment negociat per altres raons

1.

Pot acudir-se a aquest procediment en aquells supdsits en els quals les ofertes rebudes en un procediment res-
fringit celebrat previament hagin estat declarades irregulars, inacceptables o inadequades, o bé no s’hagin presen-
fat prou ofertes, sempre que les condicions originals del contracte no es modifiquin substancialment. En aquest
suposit, sempre que sigui possible, es convida tots els licitadors no exclosos amb altres que no hagin participat en
el procediment primitiu.

També pot acudir-se a aquest procediment respecte de la contractacio de serveis i adquisicioé de béns destinats o
relacionats amb les campanyes electorals, sempre que I'excepcionalitat i la imprevisibilitat de la contractacio aixi
ho justifiqui.

Article 32. Desenvolupament del procediment negociat per altres raons
El procediment negociat per altres raons diferents de les economiques s'ajusta als tramits establerts per al procediment

negociat amb publicitat per rad de l'import.

Article 33. Conveni marc

1.

Esquerra Republicana pot formalitzar convenis marc amb un o diversos proveidors amb la finalitat de fixar les con-
dicions a les quals hauran d’ajustar-se una determinada tipologia de contractes durant un periode determinat.
Quan el conveni marc es conclogui amb diversos proveidors, el nombre d'aquests proveidors haura de ser, al-
menys, de tres (3), sempre que existeixi un nombre suficient d'interessats que s'ajusti als criteris de seleccié o
dofertes admissibles que responguin als criteris d'adjudicacio.

La durada dels convenis marc no podra superar un termini de quatre (4) anys, llevat de casos excepcionals, degu-
dament justificats. Els contractes derivats d'un conveni marc només podran superar el termini establert pel conve-
ni marc de conformitat que s’hi hagi previst.

Anualment, les empreses que hagin subscrit el conveni marc presentaran, si sescau, els aspectes de solvéncia fec-
nica i economica sollicitats al conveni que s’haguessin actualitzat des de la presentacio de les ofertes de licitacio
corresponents.

Article 34. Desenvolupament del procediment per a la contractacio derivada d’'un conveni marc

1.

Els contractes derivats del conveni marc s'adjudicaran de conformitat amb les condicions establertes en aquest
conveni, sense que calgui convocar els proveidors a una nova licitacié.
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2. Tanmateix, en el cas que al conveni marc formalitzat amb els diferents proveidors no estiguessin previstes totes
les condicions del contracte derivat, es procedira a convocar una nova licitacié de conformitat amb el desenvolu-
pament del procediment respectiu.

Article 35. Procediment menor

El procediment menor és aquell procediment d'adjudicacié en el qual Esquerra Republicana convida qualsevol empresari
o professional a participar-hi, no s'estableix un nombre minim d'ofertes, el valor estimat del contracte és inferior a 10.000
euros i la seva durada no excedeix d'un (1) any.

Article 36. Desenvolupament del procediment menor
El procediment menor s'ajusta als tframits seguents:

a. Peticio al gerent, o carrec assimilat en el seu cas, o persona en qui delegui, per part del responsable del de-
partament o drgan corresponent, exposant la necessitat, idoneitat, caracteristiques i valor estimat de les
prestacions objecte del contracte.

Aprovacié de I'expedient de contractacié i confirmacié econdmica de la contractacio.

Consulta i negociacié de les condicions dels contractes amb els proveidors.

Valoracio de les ofertes.

Resolucié de l'adjudicacio a l'oferta més avantatjosa.

Notificacié de l'adjudicacio i formalitzacio del contracte.

o o0 o

Article 37. Procediment d’adjudicacié directa per raé de I'import.
S'adjudicara el contracte d'obra, subministrament i serveis de forma directa en aquells casos en que l'import del contrac-
te no sigui superior a 2.500 euros i la durada no excedeixi d'un (1) any.

Article 38. Desenvolupament del procediment d’adjudicacié directa per raé de I'import.
'adjudicacié d'un contracte de forma directa per rad de limport requerira la realitzacié dels tframits seguents:

a. S'iniciara amb la sol-licitud de compra o peticid inferna cursada pel departament o estructura territorial cor-
responent, amb indicacié de la despesa i empresari 0 empresaris seleccionats.

b. La contfractacio finalitzara amb l'aprovacié de la factura per part de la Secretaria de Finances competent i
S'aprovara d'aquesta manera la despesa.

Capitol Il. Presentacio de les proposicions

Article 39. Forma de presentacié de la documentacié en els procediments regulats en aquestes lIC

1 En els procediments regulats en aquestes lIC, els licitadors han de presentar la seva documentacié i ofertes se-
guint els requisits i instruccions que es detallin al Plec de Clausules Contractuals.

2. Cap licitador no pot presentar més d’'una oferta, sens perjudici de la possibilitat de presentar variants, si aixi es pre-
veu al Plec de Clausules Contractuals i a 'anunci. Tampoc es pot subscriure cap oferta amb participacié conjunta
amb altres licitadors si s'ha fet individualment, ni figurar en més d'una agrupacio. La infraccié per aquests incom-
pliments déna lloc a la inadmissid de fotes les ofertes que hagi subscrit.
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Les ofertes es poden presentar a Esquerra Republicana dins del termini d'admissié. En cap cas i sota cap circums-
fancia es poden admetre les ofertes presentades fora del termini (dia i hora) assenyalat a I'anunci de licitacié o car-
fa d'invitacio.

Tofts els licitadors han d'assenyalar en el moment de presentar llurs propostes a més de la seva adreca postal, una
adreca de correu electronic, per a les comunicacions i relacions que en general es derivin del procediment contrac-
ftual o que de qualsevol manera els puguin afectar.

Capitol lll. Adjudicacié de contractes

Article 40. Propostes d’adjudicacio

En les propostes d’adjudicacié que es formulin a 'empara d'aquestes IIC i que hauran de recaure en loferta més avan-
tatjosa, ha de figurar l'ordre de prelacio dels licitadors que han formulat una proposta admissible. Les propostes d’adju-
dicacié, que també poden proposar declarar deserta la contractacio, no generen cap dret mentre no es dicti la resolucid
d’adjudicacio.

Article 41. Valoracié de les proposicions i obertura de I'oferta economica

1.

En els procediments regulats en aquestes IIC, el gerent, o carrec assimilat en el seu cas, d'Esquerra Republicana, o
persona en qui delegui, procedeix a l'obertura de les ofertes, garantint el principi de transparéncia.

En tots els procediments regulats en aquestes IIC, el responsable del departament corresponent procedeix a la va-
loracié de l'oferta econdmica i tecnica presentada pels licitadors, conforme als criteris d’adjudicacié o als aspectes
de negociacié establerts al Plec de Clausules Contractuals.

Si alguna proposicié no concorda amb la documentacié examinada i admesa, excedeix del pressupost base de li-
citacid, varia substancialment el model establert, o comporta error manifest en I'import de la proposicié, o existeix
reconeixement per part del licitador que conté error o inconsisténcia que la facin inviable, sera exclosa per I'organ
de contractacié mitjancant una resolucié motivada. Per contra, el canvi o omissié d'algunes paraules del model,
sempre que ni una cosa ni l'altra alterin el seu sentit, no és causa suficient per excloure la proposicid.

Article 42. Aplicacio dels criteris d’adjudicacié

1.

2.

Els criteris en els quals es basa I'adjudicacio en els procediments regulats en aquestes IIC, a titol enunciatiu pero
no limitatiu, sén els seglents:

a. Per determinar l'oferta més avantatjosa, s'utilitza el preu i els criteris vinculats amb l'objecte del contracte
com la qualitat o els seus mecanismes de control, el valor técnic de l'oferta, la possibilitat de recanvis, les ca-
racteristiques estetiques i funcionals, les caracteristiques mediambientals, el cost de funcionament, la rendi-
bilitat, el servei postvenda i assisténcia tecnica, els terminis de lliurament o altres similars.

b. Esquerra Republicana no contracta amb empreses que vulneren drets fonamentals, i prioritza les que assumei-
xen valors de responsabilitat social corporativa en els ambits social, ambiental, de bon govern i de transparéencia.

Els criteris d'adjudicacié es determinen per I'organ de contractacid i es detallen al Plec de Clausules Contractuals, a
I'anunci i al Perfil de Confractant.

Article 43. Adjudicacié

1.

En els procediments en que es valori l'oferta amb més d'un criteri d'adjudicacié, 'drgan de contractacié ha d’ad-
judicar el contracte en el termini maxim de dos (2) mesos, llevat que en el Plec de Clausules Confractuals se
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n'estableixi, motivadament, un altre de superior, a comptar des de 'endema de I'obertura de les ofertes, quan cor-
respongui, o de la data de finalitzacié de recepcié de les ofertes en la resta de procediments.

2. Transcorreguts els terminis assenyalats per a I'adjudicacio sense que s’hagi dictat 'acord d'adjudicacio, els licita-
dors tenen dret a retirar la seva proposta, sense cap mena d'indemnitzacio.

3. L'organ de contractacié d'Esquerra Republicana resol sobre l'adjudicacid, tenint, alternativament, la facultat d'adju-
dicar el contracte a la proposiciéd més avantatjosa o declarar deserta la licitacio.

4. La resolucié d'adjudicacié del contracte ha de ser motivada en referencia als criteris d’'adjudicacié o als aspectes
de negociacié que figurin en el Plec de Clausules Contractuals.

5. El resultat de l'adjudicacio es notifica al licitador adjudicatari i es publica al Perfil de Contractant en el mateix
termini.

Article 44. Cancel-lacié del procediment

L'organ de confractacio pot deixar sense efecte el procediment de contractacié en qualsevol fase del procediment i sem-

pre abans de la formalitzacié del contracte, sempre que concorrin circumstancies de caracter factic o juridic que, de ma-
nera logica i raonable, imposin la prevalenca de l'interes d'Esquerra Republicana.

Article 45. Formalitzacié del contracte

El contfracte s’ha de formalitzar per escrit, mitjancant document privat, i les parts I'han de signar, en el termini maxim de
frenta (30) dies habils a comptar des de la data de notificacié de I'adjudicacio i prévia aportacio de la documentacio re-
querida per I'drgan de contractacio.

Article 46. Suposits de resolucié del contracte
Els contractes s'extingeixen pel seu compliment. El confracte sentén complert pel contractista quan aquest ha realitzaf,
d’acord amb els termes del mateix contracte i a satisfaccié d'Esquerra Republicana, la totalitat de la prestacio.

Els contractes també s'extingeixen per resolucié. Sén causes de resolucio les seglents:

a. La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I'extincié de la personalitat juridica de la so-
cietat contractista.

La declaracié de concurs o la declaracié d'insolvencia en qualsevol altre procediment.

El comu acord entre Esquerra Republicana i el contractista.

La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.

Les establertes expressament en el contracte.

Lincompliment de les altres obligacions contfractuals que estiguin previstes en els plecs o en el contracte.
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Qualsevol de les previstes en el Codi Civil.

Article 47. Entrada en vigor
Aquestes instruccions internes de contractacié entraran en vigor 60 dies després de la seva aprovacio per part del
Consell Nacional!

1 Document aprovat pel Consell Nacional celebrat a Barcelona el 17 d desembre de 2016.
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Anunci per a la contractaci6 de

DS

Annex |. Anunci de licitacié

Entitat adjudicadora

a. Departament o ferritorial que tramita l'expedient:
b. Numero d'expedient:

Objecte del contracte

a. Descripcié de lobjecte:
b. Lloc de lliurament:

C Termini de lliurament:

Tramitacio i procediment d’adjudicacid

a. Tramitacio:
b. Procediment:

Pressupost base de licitacio

Garantia provisional (potestativa)

Obtencio de la documentacid i informacio

Requisits especifics del contractista

a. Acreditacié de la solvencia econdmica, financera i tecnica:
Presentacid d'ofertes

Data limit de presentacio:

Documentacié que cal presentar:

Lloc de presentacié:
Termini durant el qual el licitador estara obligat a mantenir la seva oferta:

a0 oo

Obertura de les ofertes

Signat:

ESQUERRA REPUBLICANA



ESQUERRA REPUBLICANA

Annex Il. Anunci d’adjudicacio

ResolUCiO de .....cocerinieieneiicenennens , per la qual es fa publica I'adjudicacié definitiva
del contracte de de ., de

Mitjancant aquesta resolucié es fa publica la resolucié d’adjudicacié definitiva
de l'expedient de contractacié que s'indica a confinuacio:

1 Entitat adjudicadora
a. Numero d'expedient:
2. Objecte del contracte

a. Descripcié de l'objecte:
b. NuUm. i dafa on es va publicar l'anunci de licitacio:

3. Tramitacio, procediment i forma d’adjudicacié

a. Tramitacio:
b. Procediment:

4,  Pressupost base de licitacio

5.  Adjudicacié

a. Data:
b.  Adjudicatari:
C. Import d'adjudicacié:

Data:
Signatura:
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Annex lll. Quadre resum

ESQUERRA REPUBLICANA

sollicituds pot ser la

meitat de l'ordinari

- Emergéncia:
Sense fermini

Procediment negociat

per altres raons

- Ofertes rebu-
des d'un procedi-
ment restringit no

perfeccionat

- Sense minim d'em-

preses convidades

Procediment Procediment Procediment Contracte
de contractacio de tramitacio d’adjudicacio
Obres Altres contractes
-Igual o superior -Igual o superior
a 100.000 euros a 30.000 euros
Procediment restringit
- Empreses convi- - Empreses convida-
dades des
no inferior a 3 no inferior a 3
+ Ordinari:
Termini per presentar - Inferior - Inferior
sollicituds de 8 dies Procediment negociat a 100.000 euros a 30.000 euros
naturals per raé de I'import
-Sense minim d'em- -Sense minim d'em-
Procediment - Urgéncia: preses convidades preses convidades
ordinari Termini per presentar

- Béns i serveis relacio-
nats amb campanyes

electorals

- Ofertes rebudes d'un
procediment restrin-

git no perfeccionat

-Sense minim d'em-

preses convidades

Procediment abreujat

Procediment menor

- Inferior a 10.000 eu-
ros i durada inferior

aunany

- Sense minim d'em-

preses convidades

- Inferior a 10.000 eu-
ros i durada inferior a

un any

- Sense minim d'em-

preses convidades

Procediment
d’adjudicacié directa

per raé de 'import

- Inferior
a 2.500 euros

- Inferior
a 2.500 euros
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